
งานรบัหนัง�ือราชการ
กลุม่อาํนวยการกลุม่อาํนวยการ

ส่งเรื�องให้กลุ่มที�รบัผิดชอบ

ขั�นตอนที� 1

ขั�นตอนที� 3

ขั�นตอนที� 5

ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 4

รบัเอกสาร

ตรวจสอบความถูกต้องของหนัง�ือ
�ิ�งที�ส่งมาด้วย/รายละเอียดอื�น

ผอ.กลุ่มพิจารณาระบุกลุ่มที�รบัผิดชอบ

ลงทะเบียนรบัด้วยระบบ
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

สรุป 1 จุดบรกิาร 5 ขั�นตอน
รวมระยะเวลา 4 นาที

( 1 นาที )

( 1 นาที )

( 1 นาที )

( 1 นาที )

 กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวข้อง
 ระเบียบสํานักนายกรฐัมนตรว่ีาด้วยงานสารบรรณ พ.ศ.2526 และที�แก้ไขเพิ�มเติม1.

  ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง
  ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง ไม่มีค่าธรรมเนียมไม่มีค่าธรรมเนียม



ขอหนัง�ือรบัรองความประพฤติ

กลุม่บรหิารงานบุคคลกลุม่บรหิารงานบุคคล

สรุป 1 จุดบรกิาร 4 ขั�นตอน
รวมระยะเวลา 11 นาที

ขั�นตอนที� 1

ขั�นตอนที� 3

ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 4

ผู้รบับรกิารยื�นแบบคําขอ

รบัเรื�องตรวจสอบความถูกต้อง

จัดทําหนัง�ือรบัรองเสนอ
ผู้มีอํานาจลงนาม

ส่งมอบหนัง�ือรบัรองให้ผู้ขอ

( 2 นาที )

( 1 นาที )

( 8 นาที )

  ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง
  ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง

กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวข้อง
 ระบบสํานักนายกรฐัมนตรว่ีาด้วยงานสารบรรณ พ.ศ.25261.
 คํา�ั�งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐานที� 454/2546 มอบอํานาจ
การออกหนัง�ืรบัรอง �ั�ง ณ วันที� 22 �ิงหาคม พ.ศ.2546

2.

ไม่มีค่าธรรมเนียมไม่มีค่าธรรมเนียม



การยื�นขอสําเนา กพ.7/ก.ค.ศ.16
กลุม่บรหิารงานบุคคลกลุม่บรหิารงานบุคคล

ขั�นตอนที� 1

ขั�นตอนที� 3

ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 4

ยื�นบัตรเจ้าของประวัติ
บัตรผู้ที�มาขอสําเนา (กรณีขอแทนกัน)

บันทึกข้อมูลผู้มาขอสําเนาในสมุดบันทึกยืม ( กพ.7/ก.ค.ศ16)
( 1 นาที )

เจ้าหน้าที�ค้นหาประวัติ ( กพ.7/ก.ค.ศ16)
( 2 นาที )

ผู้มาขอยืมทะเบียนประวัติ ( กพ.7/ก.ค.ศ16) นําไป
ถ่ายสําเนาและนํามาคืนภายในวันที�ยืม

เอกสารประกอบคําขอสําเนา กพ.7
บัตรข้าราชการ

ลงรายมือชื�อส่งคืนประวัติต่อหน้าเจ้าหน้าที�
และนําทะเบียนประวัติคืนให้เจ้าหน้าที�

ขั�นตอนที� 5

สรุป 1 จุดบรกิาร 5 ขั�นตอน
รวมระยะเวลา 3 นาที

สรุป 1 จุดบรกิาร 5 ขั�นตอน
รวมระยะเวลา 3 นาที

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง
: ระบบงานทะเบียนประวัติอิเล็กทรอนิกส์

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง
: ระบบงานทะเบียนประวัติอิเล็กทรอนิกส์

กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวข้อง
1.ระเบียบสํานักนายกรฐัมนตรว่ีาด้วยการแก้ไข วัน เดือน ปี ในทะเบียนประวฝัติข้าราชการ พ.ศ.2548
2.หนัง�ือกระทรวงมหาดไทยที� 4486/2503 ลงวันที� 18 มีนาคม 2503

ไม่มีค่าธรรมเนียมไม่มีค่าธรรมเนียม



การขอมีบัตรประจําตัว
กลุม่บรหิารงานบุคคลกลุม่บรหิารงานบุคคล

ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 1

ขั�นตอนที� 3

กรอกแบบคําขอมีบัตร

เจ้าหน้าที�ดําเนินการออกบัตร
( 3 นาที )

ผู้อํานวยการ สพป.เลย 3 ลงนาม
( 1 นาที )

สรุป 1 จุดบรกิาร 4 ขั�นตอน
รวมระยะเวลา 4 นาที

สรุป 1 จุดบรกิาร 4 ขั�นตอน
รวมระยะเวลา 4 นาที

ขั�นตอนที� 4
ผู้บรกิารเซ็นต์รบับัตรประจําตัว

บัตรข้าราชการ1.
คํา�ั�งย้าย/คํา�ั�งเปลียนตําแหน่ง2.
ใบแจ้งความ (กรณีบัตรหาย)3.
ใบแสดงกรุป๊เลือด (กรณีขอบัตรใหม่)4.

กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวข้อง
 พระราชบัญญัติบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรฐั พ.ศ.254211..
 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยบัตรประจําตัวลูกจ้างประจํา พ.ศ.253122..

กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวข้อง
 พระราชบัญญัติบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรฐั พ.ศ.25421.
 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยบัตรประจําตัวลูกจ้างประจํา พ.ศ.25312.

   ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง

   ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง ไม่มีค่าธรรมเนียมไม่มีค่าธรรมเนียม



การติดต่อขอให้ผู้มีอํานาจลงนาม�ัญญาเงินกู้

กลุม่บรหิารการเงนิ
และสนิทรพัย์

กลุม่บรหิารการเงนิ
และสนิทรพัย์

ขั�นตอนที� 1

ขั�นตอนที� 3

ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 4

ยื�นเอกสารเงินกู้ต่อเจ้าหน้าที�การเงิน
เพื�อตรวจสอบเอกสารเงินกู้

เสนอ ผอ.กลุ่มการเงินฯลงนาม

เสนอ ผอ.สพป.เลย 3 ลงนาม

เจ้าหน้าที�การเงิน
ออกเลขหนัง�ือให้ธนาคาร

ผู้รบับรกิารรบัเอกสารเงินกู้
ขั�นตอนที� 5

( 30 วินาที )

( 1 นาที )

( 1 นาที )

( 30 วินาที )
สรุป 1 จุดบรกิาร 5 ขั�นตอน

รวมระยะเวลา 4 นาที
สรุป 1 จุดบรกิาร 5 ขั�นตอน

รวมระยะเวลา 4 นาที

( 1 นาที )

กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวข้อง
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการหักเงินเดือนบํานาญข้าราชการ
เพื�อชําระหนี�เงินกู้ ให้แก่ สวัสดิการภายในส่วนราชการและสหกรณ์ พ.ศ.2551

กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวข้อง
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการหักเงินเดือนบํานาญข้าราชการ
เพื�อชําระหนี�เงินกู้ ให้แก่ สวัสดิการภายในส่วนราชการและสหกรณ์ พ.ศ.2551

    ช่องทางการ
ติดต่อ 

: ติดต่อด้วยตัวเอง

    ช่องทางการ
ติดต่อ 

: ติดต่อด้วยตัวเอง

ไม่มีค่าธรรมเนียมไม่มีค่าธรรมเนียม



การขอหนัง�ือรบัรองเงินบํานาญ

กลุม่บรหิารการเงนิ
และสนิทรพัย์

กลุม่บรหิารการเงนิ
และสนิทรพัย์

ขั�นตอนที� 1

ขั�นตอนที� 3

ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 4

ผู้รบับํานาญยื�นคําขอ

เจ้าหน้าที�รบัเรื�อง/ตรวจสอบข้อมูลและจัดทํา
หนัง�ือรบัรองเงินบํานาญ

เสนอผู้มีอํานาจลงนาม

ส่งมอบหนัง�ือรบัรองเงินบํานาญ
ให้แก่ผู้ยื�นคําขอ

สรุุป 1 จุดบรกิาร 4 ขั�นตอน
รวมระยะเวลา 5 นาที

( 1 นาที )

( 2 นาที )

( 1 นาที )

( 1 นาที )

กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวข้อง
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการหักเงินเดือน บํานาญข้าราชการเพื�อชําระหนี�
เงินกู้ให้แก่สวัสดิการภายในส่วนราชการในส่วนราชการและสหกรณ์ พ.ศ.2551

กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวข้อง
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการหักเงินเดือน บํานาญข้าราชการเพื�อชําระหนี�
เงินกู้ให้แก่สวัสดิการภายในส่วนราชการในส่วนราชการและสหกรณ์ พ.ศ.2551

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง ไม่มีค่าธรรมเนียมไม่มีค่าธรรมเนียม



ขั�นตอนที� 1

ขั�นตอนที� 3

ขั�นตอนที� 2

การเบิกเงินสวัสดิการค่ารกัษาพยาบาล
การศึกษาบุตร

กลุม่บรหิารการเงนิ
และสนิทรพัย์

กลุม่บรหิารการเงนิ
และสนิทรพัย์

ข้าราชการ/ลูกจ้างประจําและผู้รบับํานาญ
ยื�นหลักฐานขอเบิก รอบัตรคิว

เจ้าหน้าที�ตรวจหลักฐานขอเบิก
พรอ้มลงทะเบียน 3 นาที

เจ้าหน้าที�จ่ายเงิน

สรุุป 1 จุดบรกิาร 3 ขั�นตอน
รวมระยะเวลา 5 นาที

( 1 นาที )

( 1 นาที )

กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวข้อง
พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี�ยวกับการรกัษาพยาบาล พ.ศ.2553 และที�แก้ไขเพิ�ม

และพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี�ยวกับการศึกษาบุตร พ.ศ.2562 (สทร) 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี�ยวกับการศึกาาของบุตร  พ.ศ.2560 (การเบิก)

กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวข้อง
พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี�ยวกับการรกัษาพยาบาล พ.ศ.2553 และที�แก้ไขเพิ�ม

และพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี�ยวกับการศึกษาบุตร พ.ศ.2562 (สทร) 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี�ยวกับการศึกาาของบุตร  พ.ศ.2560 (การเบิก)

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง ไม่มีค่าธรรมเนียมไม่มีค่าธรรมเนียม



ขั�นตอนการให้บรกิารข้อมูลข่าวสาร

กลุม่อาํนวยการกลุม่อาํนวยการ

ประเมินความพึงพอใจประเมินความพึงพอใจ

ข้อมูลข่าวสารที�ต้อง
เปิดเผยทั�วไป มาตรา 9
ข้อมูลข่าวสารที�ต้อง

เปิดเผยทั�วไป มาตรา 9

ข้อมูลข่าวสารที�ต้องจัดให้
ตามคําขอ มาตรา 11

ข้อมูลข่าวสารที�ต้องจัดให้
ตามคําขอ มาตรา 11

กรอกแบบฟอรม์คํารอ้งกรอกแบบฟอรม์คํารอ้ง

เจ้าหน้าที�พิจารณาคํารอ้ง
(ใช้เวลา 5 นาที)

เจ้าหน้าที�พิจารณาคํารอ้ง
(ใช้เวลา 5 นาที)

ค้นหาข้อมูล
ภายใน 10 นาที

ค้นหาข้อมูล
ภายใน 10 นาที

แจ้งผู้ขอตรวจสอบ
ข้อมูลข่าวสารทันที
แจ้งผู้ขอตรวจสอบ
ข้อมูลข่าวสารทันที

แจ้งหน่วยที�เกี�ยวข้อง
ภายใน 10 นาที

แจ้งหน่วยที�เกี�ยวข้อง
ภายใน 10 นาที

นัดรบัข้อมูล 
ภายใน 10 วัน
นัดรบัข้อมูล 
ภายใน 10 วัน

3 ขั�นตอน
รวมระยะเวลา

10 นาที

3 ขั�นตอน
รวมระยะเวลา

10 นาที

3 ขั�นตอน
รวมระยะเวลา
10 วัน 10 นาที

3 ขั�นตอน
รวมระยะเวลา
10 วัน 10 นาที

กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวข้อง
 พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.254011..
 ระเบียบสํานักนายกรฐัมนตรว่ีาด้วยการให้ข่าวและบรกิารข่าวสารข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2529 และที�แก้ไขเพิ�มเติม22..
 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการประชา�ัมพันธ์และการให้ข่าวราชการ พ.ศ.2525 และที�แก้ไขเพิ�ม33..

กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวข้อง
 พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.25401.
 ระเบียบสํานักนายกรฐัมนตรว่ีาด้วยการให้ข่าวและบรกิารข่าวสารข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2529 และที�แก้ไขเพิ�มเติม2.
 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการประชา�ัมพันธ์และการให้ข่าวราชการ พ.ศ.2525 และที�แก้ไขเพิ�ม3.



บรกิาร
ซ่อม

บรกิาร
ซ่อม

เจ้าหน้าที� IT
เข้าซ่อมคอมพิวเตอร์

เจ้าหน้าที� IT
เข้าซ่อมคอมพิวเตอร์

งานซ่อมคอมพิวเตอร์งานซ่อมคอมพิวเตอร์ (DL-ICT)(DL-ICT)
กลุม่สง่เสรมิการศึกษาทางไกลกลุม่สง่เสรมิการศึกษาทางไกล

แจ้งซ่อมแจ้งซ่อม

ผู้รบับรกิารแจ้งซ่อมโดยลงชื�อ
ในแบบฟอรม์ขอรบับรกิาร

ผู้รบับรกิารแจ้งซ่อมโดยลงชื�อ
ในแบบฟอรม์ขอรบับรกิาร

รบัทราบ
ปัญหา

รบัทราบ
ปัญหา

เจ้าหน้าที� IT
รบัทราบปัญหา
เจ้าหน้าที� IT

รบัทราบปัญหา

ซ่อมให้ใช้
งานได้ปกติ
ซ่อมให้ใช้
งานได้ปกติ

ดําเนินการแก้ปัญหา
ให้ใช้ได้ภายใน 20 นาที

ดําเนินการแก้ปัญหา
ให้ใช้ได้ภายใน 20 นาที

ลงวินโดว์
ใหม่

ลงวินโดว์
ใหม่

ดําเนินการแก้ไขให้ใช้งานได้
ภายใน 3-5 ชม.

ดําเนินการแก้ไขให้ใช้งานได้
ภายใน 3-5 ชม.

กรณีต้องลงวินโดว์กรณีต้องลงวินโดว์

ต้องการ
เปลี�ยนอะไหล่

ต้องการ
เปลี�ยนอะไหล่

ดําเนินการเปลี�ยนอะไหล่
ให้ใช้งานได้ภายใน 3 วัน
ดําเนินการเปลี�ยนอะไหล่
ให้ใช้งานได้ภายใน 3 วัน

เปลี�ยน
อะไหล่
เปลี�ยน
อะไหล่

คู่มือการให้บรกิารและ
การซ่อมแซมคอมพิวเตอร์
คู่มือการให้บรกิารและ

การซ่อมแซมคอมพิวเตอร์

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง ไม่มีค่าธรรมเนียมไม่มีค่าธรรมเนียม



ตรวจสอบ
เครอืข่าย
ตรวจสอบ
เครอืข่าย

เจ้าหน้าที� IT 
ตรวจสอบระบบเครอืข่าย

เจ้าหน้าที� IT 
ตรวจสอบระบบเครอืข่าย

งานซ่อมระบบ
เครอืข่ายอินเตอรเ์น็ต

งานซ่อมระบบ
เครอืข่ายอินเตอรเ์น็ต

(DL-ICT)(DL-ICT)
กลุม่สง่เสรมิการศึกษาทางไกลกลุม่สง่เสรมิการศึกษาทางไกล

แจ้ง
ปัญหา
แจ้ง

ปัญหา

ผู้รบับรกิารแจ้งปัญหา
ระบบเครอืข่ายขัดข้อง
ผู้รบับรกิารแจ้งปัญหา
ระบบเครอืข่ายขัดข้อง

รบัทราบ
ปัญหา

รบัทราบ
ปัญหา

เจ้าหน้าที� IT
รบัทราบปัญหา
เจ้าหน้าที� IT

รบัทราบปัญหา

แก้ไข
ให้ใช้งานได้

แก้ไข
ให้ใช้งานได้

ดําเนินการแก้ปัญหา
ให้ใช้ได้ภายใน 20 นาที

ดําเนินการแก้ปัญหา
ให้ใช้ได้ภายใน 20 นาที

ตรวจสอบ
สาย�ัญญาณ
ตรวจสอบ
สาย�ัญญาณ

เจ้าหน้าที� IT ตรวจสอบสาย
�ัญญาณว่าสายใดขัดข้อง

เจ้าหน้าที� IT ตรวจสอบสาย
�ัญญาณว่าสายใดขัดข้อง

กรณีสาย�ัญญาณ
อินเตอรเ์น็ตขัดข้อง
กรณีสาย�ัญญาณ
อินเตอรเ์น็ตขัดข้อง

เจ้าหน้าที� IT แจ้งปัญหา แก่
Uni-net หรอื Moe-nat

เจ้าหน้าที� IT แจ้งปัญหา แก่
Uni-net หรอื Moe-nat

แจ้ง
ปัญหา
แจ้ง

ปัญหา

ผู้ให้
อินเตอรเ์น็ต

แก้ไขใช้งานได้

ผู้ให้
อินเตอรเ์น็ต

แก้ไขใช้งานได้

ดําเนินการแก้ปัญหา
ให้ใช้ได้ภายใน 20 นาที

ดําเนินการแก้ปัญหา
ให้ใช้ได้ภายใน 20 นาที

คู่มือการซ่อมแซม
ระบบเครอืข่ายและ

การให้บรกิาร
อินเตอรเ์น็ต

คู่มือการซ่อมแซม
ระบบเครอืข่ายและ

การให้บรกิาร
อินเตอรเ์น็ต

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง ไม่มีค่าธรรมเนียมไม่มีค่าธรรมเนียม



กลุม่นิเทศกลุม่นิเทศ
ตดิตามและประเมนิผล

การจดัการศึกษา
ตดิตามและประเมนิผล

การจดัการศึกษา

กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั�นพื�นฐาน
และหลักสูตรระดับก่อนปรถมศึกษา

กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั�นพื�นฐาน
และหลักสูตรระดับก่อนปรถมศึกษา

กลุ่มงานนิเทศ ติดตาม และประเมินผล
ระบบบรหิารการจัดการศึกษา

กลุ่มงานนิเทศ ติดตาม และประเมินผล
ระบบบรหิารการจัดการศึกษา

กลุ่มงานวัดและประเมินผลการศึกษากลุ่มงานวัดและประเมินผลการศึกษา

กลุ่มงานส่งเสรมิ
พัฒนาระบบประกันคุณภาพการศึกษา

กลุ่มงานส่งเสรมิ
พัฒนาระบบประกันคุณภาพการศึกษา

กลุ่มงานส่งเสรมิและพัฒนา�ื�อ นวัตกรรม
และเทคโนโลยีทางการศึกษา

กลุ่มงานส่งเสรมิและพัฒนา�ื�อ นวัตกรรม
และเทคโนโลยีทางการศึกษา

กลุ่มงานเลขานุการ คณะกรรมการติดตาม
ตรวจสอบประเมินผลและนิเทศศึกษา

กลุ่มงานเลขานุการ คณะกรรมการติดตาม
ตรวจสอบประเมินผลและนิเทศศึกษา

กลุ่มงานการศึกษาพิเศษ
(การจัดการศึกษาแบบเรยีนรวม)

กลุ่มงานการศึกษาพิเศษ
(การจัดการศึกษาแบบเรยีนรวม)

งานธรุการงานธรุการ

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง ไม่มีค่าธรรมเนียมไม่มีค่าธรรมเนียม



1.2.1 งานตรวจสอบทางการบัญชี 
1.2.2 งานตรวจสอบการปฏิบัติตามกฏระเบียบ
1.2.3 งานตรวจสอบการปฏิบัติงาน
1.2.4 งานตรวจสอบการดําเนินงานตรวจสอบสารสนเทศ 
1.2.5 งานตรวจสอบสารสนเทศ
1.2.6 งานตรวจสอบการบรหิาร
1.2.7 งานตรวจสอบพิเศษ

1.2.1 งานตรวจสอบทางการบัญชี 
1.2.2 งานตรวจสอบการปฏิบัติตามกฏระเบียบ
1.2.3 งานตรวจสอบการปฏิบัติงาน
1.2.4 งานตรวจสอบการดําเนินงานตรวจสอบสารสนเทศ 
1.2.5 งานตรวจสอบสารสนเทศ
1.2.6 งานตรวจสอบการบรหิาร
1.2.7 งานตรวจสอบพิเศษ

ผังกระบวนการ ภายในภายในหน่วยตรวจสอบหน่วยตรวจสอบ

งานตรวจสอบภายใน
สพฐ. / สถานศึกษา
งานตรวจสอบภายใน
สพฐ. / สถานศึกษา

งานบรหิาร
การตรวจสอบ
งานบรหิาร

การตรวจสอบ
งานธุรกิจและ
สารสนเทศ

งานธุรกิจและ
สารสนเทศ

1.1 งานประเมินระบบการ
ควบคุมภายในและ
ประเมินความเ�ี�ยง

1.1 งานประเมินระบบการ
ควบคุมภายในและ
ประเมินความเ�ี�ยง

1.1.1 งานประเมินระบบ
ควบคุมภายใน

1.1.1 งานประเมินระบบ
ควบคุมภายใน

1.1.2 งานประเมิน
    ความเ�ี�ยง

1.1.2 งานประเมิน
    ความเ�ี�ยง

1.2 งานบรหิาร
การตรวจสอบ
1.2 งานบรหิาร
การตรวจสอบ

1.3 งานให้คําปรกึษา1.3 งานให้คําปรกึษา

2.1 งานวางแผน
การตรวจสอบภายใน

2.1 งานวางแผน
การตรวจสอบภายใน

2.2 งานประกันคุณภาพ 
งานตรวจสอบภายใน 

งานบรหิารการตรวจสอบ

2.2 งานประกันคุณภาพ 
งานตรวจสอบภายใน 

งานบรหิารการตรวจสอบ

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง ไม่มีค่าธรรมเนียมไม่มีค่าธรรมเนียม



แผนผังบรหิารงานแผนผังบรหิารงาน

กลุม่สง่เสรมิกลุม่สง่เสรมิ
การจดัการศึกษาการจดัการศึกษา

งานส่งเสรมิกิจการนักเรยีนงานส่งเสรมิกิจการนักเรยีน

งานส่งเสรมิสุขภาพอนามัย
งานส่งเสรมิกิจกรรมแนะแนวในสถานศึกษา
งานส่งเสรมิกีฬาและนันทนาการ
งานส่งเสรมิกิจกรรมลูกเ�ือเนตรนาร ียุวกาชาด 

    ผู้บําเพ็ญประโยชน์
งานส่งเสรมิกิจกรรมประชาธิปไตยและวินัยนักเรยีน

งานส่งเสรมิสุขภาพอนามัย
งานส่งเสรมิกิจกรรมแนะแนวในสถานศึกษา
งานส่งเสรมิกีฬาและนันทนาการ
งานส่งเสรมิกิจกรรมลูกเ�ือเนตรนาร ียุวกาชาด 

    ผู้บําเพ็ญประโยชน์
งานส่งเสรมิกิจกรรมประชาธิปไตยและวินัยนักเรยีน

งานส่งเสรมิกิจการพิเศษงานส่งเสรมิกิจการพิเศษ

งานโครงการอันเนื� องมาจากพระราชดําริ
งานป� องกันและแก้ไขปัญหาการใช้สารเสพติดในสถานศึกษา
งานดูแลระบบช่วยเหลือนักเรยีน
งานความมั�นคงของชาติ
งานพนักงานส่งเสรมิความประพฤตินักเรยีนและนักศึกษา
งานพิทักษ์และคุ้มครอง�ิทธิเด็ก
งานป� องกันโรคเอดส์,กิจกรรม TO BE NUMBER ONE
งานป� องกันและบรรเทาสาธารณภัยและความปลอดภัยทางถนน

งานโครงการอันเนื� องมาจากพระราชดําริ
งานป� องกันและแก้ไขปัญหาการใช้สารเสพติดในสถานศึกษา
งานดูแลระบบช่วยเหลือนักเรยีน
งานความมั�นคงของชาติ
งานพนักงานส่งเสรมิความประพฤตินักเรยีนและนักศึกษา
งานพิทักษ์และคุ้มครอง�ิทธิเด็ก
งานป� องกันโรคเอดส์,กิจกรรม TO BE NUMBER ONE
งานป� องกันและบรรเทาสาธารณภัยและความปลอดภัยทางถนน

งานส่งเสรมิสวัสดิการ
และสงเคราะห์นักเรยีน
งานส่งเสรมิสวัสดิการ
และสงเคราะห์นักเรยีน

งานส่งเสรมิ สนับสนุนการระดมทรพัยากร
    เพื�อการศึกษา

งานส่งเสรมิการจัดสวัสดิการ 
    สวัสดิภาพในสถานศึกษา

งานส่งเสรมิ สนับสนุนการระดมทรพัยากร
    เพื�อการศึกษา

งานส่งเสรมิการจัดสวัสดิการ 
    สวัสดิภาพในสถานศึกษา

งานส่งเสรมิคุณภาพ
การจัดการศึกษา

งานส่งเสรมิคุณภาพ
การจัดการศึกษา

งานจัดการศึกาาภาคบังคับ
งานส่งเสรมิการจัดการศึกษาในระบบ นอกระบบ 

    ตามอัธยาศัยและการศึกษาตลอดชีวิต
งานส่งเสรมิแหล่งเรยีนรู ้�ิ� งแวดล้อมทางการศึกษาและภูมิปัญญาท้องถิ�น
งานส่งเสรมิการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครวั ชุมนุม สถาบันศาสนา

    และสถานประกอบการ
งานส่งเสรมิคณะกรรมการสถานศึกษาาขั�นพื�นฐาน
งานส่งเสรมิการเทียบโอนผลการเรยีนรู้
งานส่งเสรมิการจัดการศึกษาเด็กพิการ เด็กด้อยโอกาส

    และเด็กที�มีความสามรถพิเศษ

งานจัดการศึกาาภาคบังคับ
งานส่งเสรมิการจัดการศึกษาในระบบ นอกระบบ 

    ตามอัธยาศัยและการศึกษาตลอดชีวิต
งานส่งเสรมิแหล่งเรยีนรู ้�ิ� งแวดล้อมทางการศึกษาและภูมิปัญญาท้องถิ�น
งานส่งเสรมิการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครวั ชุมนุม สถาบันศาสนา

    และสถานประกอบการ
งานส่งเสรมิคณะกรรมการสถานศึกษาาขั�นพื�นฐาน
งานส่งเสรมิการเทียบโอนผลการเรยีนรู้
งานส่งเสรมิการจัดการศึกษาเด็กพิการ เด็กด้อยโอกาส

    และเด็กที�มีความสามรถพิเศษ

งานตรวจสอบแฟ� มเสนอผลงาน
งานรบั-ส่ง หนัง�ือราชการ
งานแจ้งเวียนหนัง�ือราชการ
งานดูแลปรบัปรุงเว็ปไซต์กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา
งานเบิก-จ่าย ซ่อมแซมวัสดุสํานักงาน

งานตรวจสอบแฟ� มเสนอผลงาน
งานรบั-ส่ง หนัง�ือราชการ
งานแจ้งเวียนหนัง�ือราชการ
งานดูแลปรบัปรุงเว็ปไซต์กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา
งานเบิก-จ่าย ซ่อมแซมวัสดุสํานักงาน

งานธุรการงานธุรการ

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง

    ช่องทางการติดต่อ 
: ติดต่อด้วยตัวเอง ไม่มีค่าธรรมเนียมไม่มีค่าธรรมเนียม


